ERASMUS+ KA107
OGRENIM
HAREKETLILIGI

BILGI KITAPCIGI

Uluslararast iliskiler Birimi




1. HAREKETLILIK ONCESiI YAPMANIZ GEREKENLER:

1. Uluslararasi iligkiler Birimi tarafindan génderilen tim e-postalari ve web sitesinde

duyurulan duyurulari takip ediniz.

2. Uluslararasi iligkiler Birimi'nin ilan edecegi Oryantasyon Programina katiliniz.

3. Gideceginiz Ulke, Universite, bolum hakkinda arastirma yapiniz.

a. Gideceginiz Universitenin web sitesini dikkatle inceleyerek, bilgi paketini
(information package) okuyunuz.

b. Gitmeyi planladiginiz partner Universitenin Erasmus &grencileri igin
belirledikleri basvuru son tarihlerini, ders programlari ile akademik
takvimlerini ve géndermeniz gereken belgeleri dikkatlice inceleyiniz. ilgili
basvuru evraklarinin _partner Universiteye zamaninda ulastiriimasi
ogrencilerin sorumlulugundadir.

c. Gideceginiz partner Universitenin basvuru evraklarini tamamlayip, belirtilen
yere sizden istendigi sekilde (posta, fax, scan) ve zamaninda génderiniz.
Basvuru islemlerini tamamladiktan sonra génderilecek kabul mektubunun
bir kopyasini Uluslararasi iligkiler Birimi'ne teslim etmeniz gerekmektedir.

d. Gideceginiz partner Universitenin Erasmus Kurum Koordinatorligi’'nin ve
Bolum Erasmus Koordinatori’'ntn iletisim bilgilerini edininiz.

e. Gideceginiz universitedeki o6grenciliginiz suresince konaklayacak vyer
olanaklarini arastiriniz ve eger ilgili Universitenin yurdunda kalacaksaniz
Yurt Basvuru Formu varsa mutlaka zamaninda doldurup génderiniz.

4. Pasaportunuzu hazirlayiniz.

a. Pasaport alirken har¢ 6demek zorunda kalmamak igin, Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi’'ndan ogrenci belgesi almaniz gerekmektedir (Pasaport clizdan
bedeli herhalikarda 6denmelidir).

b. Vize i¢in basvuracaginiz Ulke konsoloslugundan, en az ne kadar sure
gecerliligi olan bir pasaporta sahip olmaniz gerektigini arastiriniz ve
pasaport basvurusunda ne kadar sureli bir pasaporta ihtiyaciniz oldugunu
mutlaka belirtiniz.

5. Gideceginiz Ulkenin Istanbul Konsoloslugu/Blyukelgiligi ile iletisime gecerek
Ogrenci Vizesi bagvurusunda hangi belgelerin gerekli oldugunu 6greniniz ve
belgeleri hazirlamaya baslayiniz.

a. IKU Uluslararasi iligkiler Birimi’'nden vize islemlerinizde size yardimci olacak
Erasmus Ogrenci Belgesini (vize/hibe yazisi) aliniz. ilgili belgede
yurtdigindaki 6grenim sureniz ve alacaginiz hibe miktarini belirtilecektir.

6. Uluslararasi lligkiler Birimi tarafindan hazirlanacak ve karsilikli imzalanacak Hibe
Sozlesmesi icin gereken evrak ve prosedurler tamamlanmalidir.

b. is Bankasi, istanbul Kultiir Universitesi Subesi’nde € hesabi actirmaniz ve
actirdiginiz € hesabiniza ait hesap clzdaninizin fotokopisini Uluslararasi
iligkiler Birimi'ne iletmeniz gerekmektedir.
- Siz yurt disindayken kayit ve bankacilik islemlerinizin
yapilabilmesi i¢in bir yakininiza vekalethname birakiniz ve/veya
ortak hesap actirabilirsiniz.




- Internet bankacihgini kullanmak sizin igin kolaylik saglayabilir
ancak gitmeden once internet bankaciligini kullanmakta bir sorun
yasamadiginiza emin olunuz.

c. Learning Agreement’in (Ogrenim Anlasmasi'nin) B6lim  Erasmus
Koordinatoru ile birlikte hazirlanmasi ve o kisi tarafindan onaylanmasi
gerekmektedir. Bunun ardindan, Learning Agreement iKU Erasmus Kurum
Koordinatdri'ne ve partner tniversiteye onaylatilmali ve Uluslararasi iligkiler
Birimi’ne teslim edilmelidir.

d. Saglk Sigortasi yaptiriimali ve fotokopisi Merkezimize sunulmaldir.

- Genel Saglik Sigortasi (SGK) olan 6grenciler anlagsmali
ulkelerde 6grenim goruyorlarsa SGK’'dan alacaklari bir belge
ile sigorta islemlerini tamamlayabilirler. Anlagmali Ulkeler igin SGK’dan bilgi
alinmalidir.

- Ozel saglik sigortasi yaptirmalari gereken 6grenciler
Egitim Amach (Ogrenci) Seyahat Saglik sigortasi
yaptiriimalidir.

- Partner universiteler farkl kapsamlarda Saglik Sigortasi  talep
edebilirler. Istenilen kapsamdaki sigorta gerekli teminatlari karsiliyorsa, hibe
sozlesmesi icin kullanilabilir.

e. Partner Universite tarafindan gonderilen Kabul Mektuplari (scan, kopya
veya asll belgeler) Merkezimize teslim edilmelidir.

f. Partner Universite tarafindan goénderilen akademik takvimler
Merkezimize sunulmalidir.

7. Erasmus 6grencisi olarak sahip oldugunuz hak ve sorumluluklarin yazdigi belge
olan Erasmus Ogrenci Beyannamesi'ni (Erasmus Student Charter) Uluslararasi
iligkiler Birimi'nden almayi unutmayiniz.

8. Ogrenci isleri Daire Bagkanhgrndan iKU'de égrenci kaydinizla ilgili tim islemlerin
tamamlandigina emin olunuz. Ogrencilerin yurt disinda gegirecekleri siire icin kayit
dondurmalari s6z konusu degildir. Kayit ve har¢ Ucretleri ogrencilerin kayitli
olduklari kendi kurumlarina yatirilir, gidilecek kuruma herhangi bir kayit veya harg
ucreti 6denmez.

9. Basvurularda kullandiginiz tim belgelerin bir kopyasini kendinizde saklamaniz ve
gideceginiz tUlkede yaninizda bulundurmaniz faydali olacaktir.

2. HAREKETLILIK SIRASINDA YAPMANIZ GEREKENLER



Gideceginiz partner universitede bulundugunuz sire boyunca tamamlamaniz
gereken belgeler:

1. Ogrenim Anlagsmasi (Learning Agreement): Gitmeden dénce B6lim Erasmus
Koordinatoriniz ve Erasmus Kurum Koordinatoru tarafindan onaylanan dersler
uzerinde herhangi bir degisiklik yapmaniz gerektigi takdirde, oncelikle Bolum
Erasmus Koordinatériine danigmaniz ve ardindan Ogrenim Anlasmasrnin 2.
sayfasinda bulunan “during mobility” sayfasini (add/drop) doldurup, misafir
bulundugunuz Universite yetkililerine onaylatmaniz gerekmektedir. Onaylattiginiz
belgeyi imzalanmak lizere iKU’ye yollayiniz.

2. Katilm Belgesi (Confirmation of Participation): Gideceginiz partner Universitede
bulundugunuz surenin bitiminde partner Universitenin  Erasmus Kurum
Koordinatorlugu tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

3. Transkript Belgesi (Transcript of Records): Partner Universiteden donerken alip
gelebilir ya da hazirlandiktan sonra posta ile size gonderilebilir. Ayrica, kargiliginda
AKTS (Avrupa Kredi ve Transfer Sistemi) hak etmis oldugunuz bir
seminere/konferansa/workshop’a katildiysaniz, onun da belgesini getirmeniz
gerekmektedir. Transkript belgesinin bir kopyasini not transfer islemlerinizin
tamamlanabilmesi icin Bolim Erasmus Koordinatori'ne teslim etmeniz
gerekmektedir.

3. HAREKETLILIK SONRASINDA YAPMANIZ GEREKENLER

3.1. Dondiigunuz zaman tamamlanmigs olmasi gereken belgeler/prosediirler
asagidaki gibidir;

1. Ogrenim Anlasmasi—After Mobility (3. Kisim): dénem sonunda partner Universite
tarafindan transkript hazirlanmasindan sonra hazirlanmalidir. ilk tabloda partner
universite transkriptinde bulunan dersler ve notlari; ikinci tablo ise bu derslerin ve notlarin
iIKU karsiliklari yazilmalidir.

2. Katimci Anketi: Dondugunuz zaman, tum evraklarinizi teslim ettikten sonra sizlere
online bir anket doldurmaniz icin bir link gonderilecektir. Bu anketi online olarak
doldurmaniz gerekmektedir.

Biitiin belgelerin duyurulacak tarihe kadar Uluslararasi iligkiler Birimi'ne teslim edilmesi
gerekmektedir. Aksi takdirde ogrencilere %30 hibe 6demelerinin gergeklestiriimesi
mumkun olmayacaktir. Eksik evrak teslim eden oOgrencilerin hibesinden kesinti
yapilabilecektir.

3.2. Diger Belgeler :



Erasmus oOgrencisi olarak ogrenim surenizi uzatmak ya da kisaltmak istemeniz veya
Erasmus dgrencisi olmaktan vazgecmeniz durumunda Uluslararasi iligkiler Birimi’nin web
sayfasindan indireceginiz formlari doldurup, formun altinda belirtiimis olan yetkili kigilere
imzalatmaniz gerekmektedir.

Bununla birlikte sizin tarafinizdan kaleme alinmis uzatma / kisaltma / vazge¢cme talebinizi
belirttiginiz bir dilekgeyi Bolum Erasmus Koordinatori'nuze teslim etmeniz gerekmektedir;
aksi takdirde IKU’de bulunacaginiz slrede ders segimi yapmaniz mimkun olmayacaktir.

4. BELGELERIN AGIKLANMASI:

e Basvuru Formu
e Learning Agreement (Ogrenim Anlagmasi)

Ogrencinin IKU’de almasi gereken derslere karsilik, gidecegi yiiksekdgretim kurumunda
esdeger gelen dersler Bolum Erasmus Koordinatorlu tarafindan belirlenir ve alinan
derslerin taninirh@r o6grenci, o6grencinin kendi kurumu ve gidecegi kurum arasinda
imzalanan Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement) ile kayit ve giivence altina alinir.

Ders isimlerinin ve iceriklerinin bire bir ayni olmasi beklenmemektedir, ders iceriklerinin
yuksek duzeyde benzesmesi yeterlidir. Kurumlarin yetkilileri ve gidecek 6grenci tarafindan
atilmasi gereken imzalarin tamamlanmis oldugu bir Ogrenim Anlasmasinda yer alan
derslerin taninacagdi Erasmus Universite Beyannamesi ile garanti altina alinmaktadir. Bu
taahhide aykiri hareket edilmesi halinde Ulusal Ajans durumu Avrupa Komisyonu’'na
rapor etmekle yikimlidir ve bu durum kurumun Erasmus Universite Beyannamesi’nin
iptal edilmesi ile dahi sonuglanabilir.

Ders secimi yaplilirken 1 vyanyil igin 30, 1 akademik yil igin 60 AKTS kredisi
hedeflenmelidir. Ogrenciler, Erasmus dénemleri sirasinda basarili ile tamamladiklar
kredilerden muaf olacaklardir.

3 bolumden olusan Ogrenim Anlasmasr’'nin bitiin sayfalari degisim siresi sonunda
Uluslararasi lligkiler Birimi'ne teslim edilmelidir. Her sayfa, sayfanin altinda belirtilen kisiler
tarafindan imzalanmis olmalidir. ligili 4 sayfa asagidaki gibi dizenlenmelidir :

= “Before Mobility” kismi 6grenci gitmeden énce hazirlanmaldir. ilk tabloda, partner
Universitede alinmasi planlanan dersler —ders kodu ve ECTS kredileri ile birlikte-
eksiksiz olarak belirtilmelidir. ikinci tabloda ise ilk tabloda belirtiimis olan derslerin
iIKUde karsilik gelen dersler ile eslestirilmis olmasi gerekmektedir.

= “During Mobility” kisminda dgrencinin partner Universiteye qittigi zaman yaptigi
degisiklikler belirtiimelidir. Partner Universitede eklenen /gikarilan dersler ilk
tabloda, bu derslerin IKU karsiliklari ise ikinci tabloda gosteriimelidir. Ogrenciler
degisiklikleri yapmadan Once Bolum Erasmus Koordinatorlerine mutlaka
danismalidirlar. Bu kismi partner tniversite yetkilileri tarafindan onaylattiktan sonra
ogrenciler ilgili sayfayr Erasmus Bolum Koordinatérlerine ulastirmakla
yukumladurler.



= “After Mobility” kismi donem sonunda partner Universite tarafindan transkript
hazirlanmasindan sonra hazirlanmalidir. ilk tabloda partner (niversite
transkriptinde bulunan dersler ve notlari; ikinci tablo ise bu derslerin ve notlarin IKU
karsiliklari yazilmalidir.

Ogrenim anlasmalarinin imza tarihleri belgenin hazirlanmasi gereken tarihi géstermelidir.
Before Mobility Kismi hareketlilik oncesi bir tarihte; During Mobility Kismi hareketlilik
sirasinda, After Mobility Kismi ise hareketlilik sonrasi imzalanmalidir.

e Erasmus Katilim Belgesi Belgesi (Confirmation of Participation)

Ogrencilerin partner Universitede bulunduklari slreyi teyit eden bir belgedir. Partner
universitenin Erasmus Kurum Koordinatorligu tarafindan imzalanmasi ve mihurlenmesi
gerekmektedir.

e Ogrenci Ogrenim Hareketliligi S6zlesmesi:

Ogrencilerin partner Universiteye gitmeden énce imzalamasi gereken bu belgede,
ogrencinin partner Universitede gegirecegi sure ve bu sure igin haketmis oldugu Erasmus
hibesi miktari belirtilir. S6zlesme, 6grenci ve Erasmus Kurum Koordinatoru tarafindan
imzalanir. ilgili evrak imzalanmadan, égrenciye hibe édemesi gerceklestirmek miimkiin
degildir. Ayrica, hibe sozlesmesi imzalanmamig ogrencinin hareketliligi Erasmus+
Programi kapsaminda sayilmaz.

o Katilm Transkript (Transcript of Records):

Ogrencilerin partner Universitede gecirdikleri stire sonunda aldiklari ve burada katildiklar
derslerdeki basarilarini gésteren not gizelgesidir. Transkriptte gériinen dersler, Ogrenim
Anlagmasi ile uyumlu olmahdir. Ogrencinin Ogrenim Anlasmasinda yer almayan dersler
transkriptlerinde basarili olarak yer alsa dahi, ilgili dersler icin tam tanima saglanmaz.
Partner universiteden alinan transkript ders transfer iglemlerini gergeklestirmek
uzere Bolim Erasmus Koordinatoru’ne teslim edilmesi gerekmektedir.

o Katilimci Anketi: Dondugunuz zaman, tum evraklarinizi teslim ettikten sonra
sizlere online bir anket doldurmaniz igin bir link gonderilecektir. Bu anketi online
olarak doldurmaniz gerekmektedir.

5. PARTNER UNIVERSITELERDE TAMAMLANAN DERSLER iGiN TANINMA

Ogrencilerin partner universitede aldiklari dersler; orijinal kodlari, adlari, kredileri ve
o6grencinin basari notu ile birlikte IKU transkriptine aktariimasi ile taninma saglanir.



Taninma saglanabilmesi igin dgrencinin, Ogrenim Anlagsmasi’nda belirtilen derslerden
basarili olmasi durumunda partner Universitenin temin edecegi transkript belgesini hem
Bolum Erasmus Koordinatori’'ne ve Erasmus Ofisi’ne teslim etmesini gerekmektedir.

Partner Universiteler cogunlukla (degisik Ulke ve Universitelerde alinan akademik egitimin,
bir bagka yuksek 6grenim kurumuna aktariimasini kolaylastiran ve universitemizde de
kullanilan bir sistem olan) Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS) kullanmaktadir. AKTS
Kredisi, 6grencinin sdzkonusu ders igin harcadigi toplam is yukunu ifade eder (25 saatlik
calisma : 1 AKTS). Bir akademik yariyil ders toplami 30 AKTS ile ifade edilir. Bitln
ogrencilerin yurtdigindaki partner tniversitlerimizde gecirecekleri bir donem igin 30 AKTS,
iki ddonem/butin akademik yil icin 60 AKTS’lik ders almalari gerekmektedir.

AKTS iginde ayni zamanda bir notlandirma sistemi de sunmaktadir. Bir ¢ok partner
universite AKTS notlandirma sistemi kullanmaktadir.

ECTS |oronnsi  |AGIKLAMA

A 10 "Excellent" ¢cok basgarili

B 25 "Very Good" ortalmanin Uzerinde, biraz hata ile

C 30 "Good" iyi ancak birka¢ dnemli hata ile

D 25 "Satisfactory" yeterli ancak dnemli eksikleri ile

E 10 "Sufficient" minimum kosullari saglayan

EX i "Fail" dersin tamamlanabilmesi i¢in bazi c¢alismalari
gerekmekte

F - "Fail" tamamlanmasi gereken ¢ok sayida galisma var

Partner Universiteler hazirlamis olduklar transkriptlerde AKTS notlandirma sistemini,
yerel notlandirma sistemini kullanabilir veya yerel notlandirma sistemini kullanip yerel not
sisteminin AKTS not dontisim tablosu temin edebilirler.

istanbul Kltir Universitesinde AKTS kredilendirme sistemi kullaniimakta ancak
notlandirma sistemi kullaniimamaktadir. Bu baglamda AKTS notlari senato karari
geregince asagidaki tabloya gére donusturuldikten sonra égrencilerin IKU transkriptlerine
islenir.



AKTS notlandirma sistemini kullanmayan ve AKTS not donlgim tablosu temin etmeyen
Universiteler icin AKTS donusum tablosu Universite Yonetim Kurulu karari ile onaylanir.

6. HIBELER

Ogrencilere yurtdisinda gegirdikleri faaliyet slreleri boyunca yurtdisinda olmalarindan
kaynaklanan ilave masraflarina yardimci olmak (zere hibe verilmektedir. Hibeler,
ogrencilerin faaliyetle ilgili masraflarinin tamamini kargilamaya yonelik degil, yalnizca
katki niteligindedir.

Faaliyetten faydalanacak 6grencilere verilecek aylik hibe miktari 650 Avro’dur.

Program Ulkeleri ile Ortak Ulkeler arasinda 6grenim hareketliligi icin 6grencilere gidis-
donus seyahatleri icin ayrica destek veriimektedir. Seyahat gideri miktari “Mesafe
Hesaplayici” kullanilarak hesap edilmelidir. Mesafe hesaplayicisina asagidaki
baglantidan ulasilabilmektedir:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

Mesafe hesaplayicisi araciligi ile ev sahibi kurumun bulundugu yerden, faaliyet yerine
kadar olan 2 nokta arasinin km degeri tespit edilir ve asagidaki tablo kullanilarak seyahat
hibesi hesaplanir.

Elde edilen “km” degeri Hibe miktari
100-499 km arasi 180 €
500-1999 km arasi 275 €
2000-2999 km arasi 360 €



3000-3999 km arasi 530 €
4000-7999 km arasi 820 €
8000 km ve Uzeri 1.100 €



