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1. HAREKETLILIK ONCESi YAPMANIZ GEREKENLER:

1. Uluslararasi iligkiler Birimi tarafindan gonderilen tiim e-postalari ve web sitesinde

duyurulan duyurulari takip ediniz.

2. Uluslararasi lligkiler Birimi‘nin ilan edecedi Oryantasyon Programina katiliniz.

3. Gideceginiz Ulke, Universite, bolum hakkinda arastirma yapiniz.

a.

Gideceginiz Universitenin web sitesini dikkatle inceleyerek, bilgi paketini

(information package) okuyunuz.

. Gitmeyi planladiginiz partner Universitenin Erasmus &grencileri igin

belirledikleri basvuru son tarihlerini, ders programlari ile akademik
takvimlerini ve géndermeniz gereken belgeleri dikkatlice inceleyiniz. llgili

basvuru evraklarinin partner Universiteye zamaninda ulastiriimasi

odgrencilerin sorumlulugundadir.

Gideceginiz partner Universitenin basvuru evraklarini tamamlayip, belirtilen
yere sizden istendigi sekilde (posta, fax, scan) ve zamaninda gonderiniz.

Basvuru islemlerini tamamladiktan sonra génderilecek kabul mektubunun

bir kopyasini Uluslararasi iligkiler Birimi'ne teslim etmeniz gerekmektedir.

. Gideceginiz partner Universitenin Erasmus Kurum Koordinatoérlugi’nin ve

Bolim Erasmus Koordinatord’nan iletisim bilgilerini edininiz.
Gideceginiz Universitedeki 06grenciliginiz slresince konaklayacak yer
olanaklarini arastiriniz ve eger ilgili Universitenin yurdunda kalacaksaniz

Yurt Basvuru Formu varsa mutlaka zamaninda doldurup génderiniz.

4. Pasaportunuzu hazirlayiniz.

a.

b.

Pasaport alirken har¢c édemek zorunda kalmamak icin, Ogrenci isleri Daire
Baskanligr'ndan 6grenci belgesi almaniz gerekmektedir (Pasaport clizdan
bedeli her halukarda 6denmelidir).

Vize i¢in basvuracaginiz Ulke konsoloslugundan, en az ne kadar sure
gecerliligi olan bir pasaporta sahip olmaniz gerektigini arastiriniz ve
pasaport basvurusunda ne kadar sureli bir pasaporta ihtiyaciniz oldugunu

mutlaka belirtiniz.



5. Gideceginiz Ulkenin istanbul Konsoloslugu/Biyiikelgiligi ile iletisime gegerek
Ogrenci Vizesi basvurusunda hangi belgelerin gerekli oldugunu ogreniniz ve
belgeleri hazirlamaya baslayiniz.

a. IKU Uluslararasi iligkiler Birimi’nden vize islemlerinizde size yardimci olacak
Erasmus Ogrenci Belgesini (vize/hibe yazisi) aliniz. ilgili belgede
yurtdisindaki 6grenim sureniz ve alacaginiz hibe miktarini belirtilecektir.

6. Uluslararasi lligkiler Birimi tarafindan hazirlanacak ve karsilikli imzalanacak Hibe
Sozlesmesi icin gereken evrak ve prosedurler tamamlanmalidir.

a. OLS sinavi tamamlanmalidir. OLS (Online Linguistic Support) Avrupa
Komisyonu tarafindan olusturulan ve &6grencilerin yabanci dil geligsimine
destek vermeyi ve bu gelisimin dlciminin saglanmasini amaglayan bir
uygulamadir. Bu uygulamaya go6re, Erasmus Programi kapsaminda
o6grenimine yurtdisinda devam edecek &grenciler, online formattaki dil
sinavina hareketlilik dncesi ve sonrasinda girmek zorundadirlar. Sinava
girebilmeniz i¢in bilgileriniz Birimimiz tarafindan sisteme girilecek ve sizlere
bir link gonderilecektir.

b. Is Bankasi, istanbul Kiiltir Universitesi Subesi’'nde € hesabi actirmaniz ve
actirdiginiz € hesabiniza ait hesap ctuzdaninizin fotokopisini Uluslararasi
iligkiler Birimi'ne iletmeniz gerekmektedir.

- Siz yurt disindayken kayit ve bankacilik islemlerinizin
yapilabilmesi icin bir yakininiza vekaletname birakiniz ve/veya
ortak hesap agtirabilirsiniz.

- Internet bankaciligini kullanmak sizin igin kolaylik saglayabilir
ancak gitmeden once internet bankaciligini kullanmakta bir sorun
yasamadiginiza emin olunuz.

c. Learning Agreementin (Ogrenim Anlasmas’nin) Bolim Erasmus

Koordinatoru ile birlikte hazirlanmasi ve o kigi tarafindan onaylanmasi

gerekmektedir. Bunun ardindan, Learning Agreement  IKU Erasmus Kurum

Koordinatori’'ne ve partner Universiteye onaylatimali  ve  Uluslararasi

iligkiler Birimi'ne teslim edilmelidir.
d. Saglik Sigortasi yaptiriimali ve fotokopisi Merkezimize sunulmalidir.
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- Genel Saglik Sigortasi (SGK) olan 0&grenciler anlasmali
ulkelerde ogrenim goruyorlarsa SGK'dan alacaklar bir belge ile sigorta

islemlerini tamamlayabilirler. Anlagsmali Glkeler igcin SGK’dan bilgi ahinmalidir.

- Ozel saglik sigortasi yaptirmalari gereken égrenciler Egitim Amagli

(Ogrenci) Seyahat Saglik sigortasi yaptirmalidir.

- Partner Universiteler farkli kapsamlarda Saglik Sigortasi talep
edebilirler. Istenilen kapsamdaki sigorta gerekli teminatlari kargiliyorsa, hibe

s6zlesmesi icin kullanilabilir.

e. Partner Universite tarafindan génderilen Kabul Mektuplari (scan, kopya

veya asll belgeler) Merkezimize teslim edilmelidir.

f. Partner Universite tarafindan gonderilen akademik takvimler

Merkezimize sunulmalidir.

. Erasmus ogrencisi olarak sahip oldugunuz hak ve sorumluluklarin yazdigi belge
olan Erasmus Ogrenci Beyannamesi'ni (Erasmus Student Charter) Uluslararasi
iligkiler Birimi'nden almayi unutmayiniz.

. Ogrenci Igleri Daire Baskanhgrndan iKU’de 6grenci kaydinizla ilgili tim iglemlerin
tamamlandigina emin olunuz. Ogrencilerin yurt disinda gecirecekleri sure igin kayit
dondurmalari s6z konusu degildir. Kayit ve har¢ Ucretleri ogrencilerin kayitli
olduklari kendi kurumlarina yatirilir, gidilecek kuruma herhangi bir kayit veya harg
ucreti 6denmez.

. Basvurularda kullandiginiz tum belgelerin bir kopyasini kendinizde saklamaniz ve

gideceginiz tlkede yaninizda bulundurmaniz faydali olacaktir.



2. HAREKETLILIK SIRASINDA YAPMANIZ GEREKENLER

Gideceginiz partner universitede bulundugunuz sire boyunca tamamlamaniz

gereken belgeler:

1. Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement): Gitmeden once Bolim Erasmus

Koordinatériniz ve Erasmus Kurum Koordinatért tarafindan onaylanan dersler
uzerinde herhangi bir degisiklik yapmaniz gerektigi takdirde, oncelikle Bolum
Erasmus Koordinatériine danigmaniz ve ardindan Ogrenim Anlasmasi’nin 2.
sayfasinda bulunan “during mobility” sayfasini (add/drop) doldurup, misafir
bulundugunuz Universite yetkililerine onaylatmaniz gerekmektedir. Onaylattiginiz
belgeyi imzalanmak lizere iKU’ye yollayiniz.

2. Katihm Belgesi (Confirmation of Participation): Gideceginiz partner Universitede

bulundugunuz surenin bitiminde partner Universitenin  Erasmus Kurum
Koordinatorltigu tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

3. Transkript Belgesi (Transcript of Records): Partner Universiteden donerken alip

gelebilir ya da hazirlandiktan sonra posta ile size gonderilebilir. Ayrica, kargiliginda
AKTS (Avrupa Kredi ve Transfer Sistemi) hak etmis oldugunuz bir
seminere/konferansa/workshop’a katildiysaniz, onun da belgesini getirmeniz
gerekmektedir. Transkript belgesinin bir kopyasini not transfer islemlerinizin
tamamlanabilmesi i¢cin Bolum Erasmus Koordinatori'ne teslim etmeniz

gerekmektedir.

3. HAREKETLILIK SONRASINDA YAPMANIZ GEREKENLER

3.1. Dondigiiniiz zaman tamamlanmis olmasi gereken belgeler/prosediirler

asagidaki gibidir;

1. Ogrenim Anlagmasi—After Mobility (3. Kisim): dénem sonunda partner Universite

tarafindan hazirlanan transcript alindiktan sonra hazirlanmalidir. ilk tabloda partner



universite transkriptinde bulunan dersler ve notlari; ikinci tablo ise bu derslerin ve

notlarin IKU karsiliklar yaziimalidir.

2. Katihmci Anketi: Dondugunuz zaman, tum evraklarinizi teslim ettikten sonra sizlere
online bir anket doldurmaniz igin bir link gonderilecektir. Bu anketi online olarak

doldurmaniz gerekmektedir.

3. OLS doénus sinavi: Hareketlilik 6ncesi girilen sinavin donts ayagi olan sinav, daha énce

alinan kullanici adi ve sifreyle sisteme girilerek ¢ozulmelidir.

Biitiin belgelerin duyurulacak tarihe kadar Uluslararasi iligkiler Birimi'ne teslim edilmesi
gerekmektedir. Aksi takdirde ogrencilere %20 hibe &demelerinin gerceklestiriimesi
mumkin olmayacaktir. Eksik evrak teslim eden o6grencilerin hibesinden kesinti

yaplilabilecektir.
3.2. Diger Belgeler :

Erasmus oOgrencisi olarak ogrenim surenizi uzatmak ya da kisaltmak istemeniz veya
Erasmus dgrencisi olmaktan vazgecmeniz durumunda Uluslararasi iligkiler Birimi’'nin web
sayfasindan indireceginiz formlari doldurup, formun altinda belirtiimis olan yetkili kigilere

imzalatmaniz gerekmektedir.

Bununla birlikte sizin tarafinizdan kaleme alinmis uzatma / kisaltma / vazge¢cme talebinizi
belirttiginiz bir dilekgeyi Bolum Erasmus Koordinatori’nize teslim etmeniz gerekmektedir;

aksi takdirde IKU’de bulunacaginiz siirede ders secimi yapmaniz mimkiin olmayacaktir.
4. BELGELERIN AGIKLANMASI
e Learning Agreement (Ogrenim Anlasmasi)

Ogrencinin iIKU’de almasi gereken derslere karsilik, gidecegi yiiksekdgretim kurumunda
esdeger gelen dersler Bélim Erasmus Koordinatorl tarafindan belirlenir ve alinan
derslerin taninirh@r 6grenci, 6grencinin kendi kurumu ve gidecegi kurum arasinda

imzalanan Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement) ile kayit ve giivence altina alinir.



Ders isimlerinin ve igeriklerinin bire bir ayni olmasi beklenmemektedir, ders iceriklerinin
yuksek duzeyde benzesmesi yeterlidir. Kurumlarin yetkilileri ve gidecek 6grenci tarafindan
atilmasi gereken imzalarin tamamlanmis oldugu bir Ogrenim Anlasmasinda yer alan
derslerin taninacagi Erasmus Universite Beyannamesi ile garanti altina alinmaktadir. Bu
taahhide aykiri hareket edilmesi halinde Ulusal Ajans durumu Avrupa Komisyonu’na
rapor etmekle ylkimlidir ve bu durum kurumun Erasmus Universite Beyannamesi’nin

iptal edilmesi ile dahi sonuglanabilir.

Ders secimi yapilirken 1 yariyill icin 30, 1 akademik yil icin 60 AKTS kredisi
hedeflenmelidir. Ogrenciler, Erasmus dénemleri sirasinda basarili ile tamamladiklari

kredilerden muaf olacaklardir.

3 boélimden olugan Ogrenim Anlasmasi’'nin bitiin sayfalari degisim siresi sonunda
Uluslararasi lligkiler Birimi'ne teslim edilmelidir. Her sayfa, sayfanin altinda belirtilen kigiler

tarafindan imzalanmis olmalidir. Belge asagidaki gibi dizenlenmelidir :

= “Before Mobility” kismi 6grenci gitmeden énce hazirlanmalidir. Ik tabloda, partner
Universitede alinmasi planlanan dersler —ders kodu ve ECTS kredileri ile birlikte-
eksiksiz olarak belirtiimelidir. ikinci tabloda ise ilk tabloda belirtiimis olan derslerin
iIKU’de karsilik gelen dersler ile eslestiriimis olmasi gerekmektedir.

=  “During Mobility” kisminda 6grencinin partner Universiteye gittigi zaman yaptigi
degisiklikler belirtiimelidir. Partner Universitede eklenen /gikarilan dersler ilk
tabloda, bu derslerin IKU karsiliklar ise ikinci tabloda gésterilmelidir. Ogrenciler
degisiklikleri yapmadan oOnce Bolum Erasmus Koordinatorlerine mutlaka
danigmalidirlar. Bu kismi partner Universite yetkilileri tarafindan onaylattiktan sonra
ogrenciler ilgili sayfayr Erasmus Bolum Koordinatorlerine ulastirmakla
yukumludurler.

= “After Mobility” kismi dénem sonunda partner Universite tarafindan transkript
hazirlanmasindan sonra hazirlanmalidir.  ilk tabloda partner (niversite
transkriptinde bulunan dersler ve notlart; ikinci tablo ise bu derslerin ve notlarin iKU

kargiliklari yaziimalidir.



Ogrenim anlasmalarinin imza tarihleri belgenin hazirlanmasi gereken tarihi gdstermelidir.
Before Mobility Kismi hareketlilik oncesi bir tarihte; During Mobility Kismi hareketlilik

sirasinda, After Mobility Kismi ise hareketlilik sonrasi imzalanmalidir.
o Erasmus Katilim Belgesi (Confirmation of Participation)

Ogrencilerin partner Universitede bulunduklari slreyi teyit eden bir belgedir. Partner
universitenin Erasmus Kurum Koordinatorlugu tarafindan imzalanmasi ve muhdrlenmesi

gerekmektedir.

e Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Hibe Sozlesmesi:

Ogrencilerin partner Universiteye gitmeden 6nce imzalamasi gereken bu belgede,
ogrencinin partner Universitede gecirecegi sure ve bu sure igin haketmis oldugu Erasmus
hibesi miktar belirtilir. S6zlesme, 6grenci ve Erasmus Kurum Koordinatoru tarafindan
imzalanir. ilgili evrak imzalanmadan, égrenciye hibe édemesi gerceklestirmek miimkiin
degildir. Ayrica, hibe sozlesmesi imzalanmamig ogrencinin hareketliligi Erasmus+

Programi kapsaminda sayilmaz.
e Transkript (Transcript of Records):

Ogrencilerin partner Universitede gecirdikleri stire sonunda aldiklari ve burada katildiklar
derslerdeki basarilarini gésteren not cizelgesidir. Transkriptte goriinen dersler, Ogrenim
Anlasmasi ile uyumlu olmahdir. Ogrencinin Ogrenim Anlagsmasinda yer almayan dersler
transkriptlerinde basarili olarak yer alsa dahi, ilgili dersler icin tam tanima saglanmaz.
Partner universiteden alinan transkript ders transfer igslemlerini gergeklestirmek

uzere Bolim Erasmus Koordinatorii’ne teslim edilmesi gerekmektedir.



e Katilimci Anketi:

Dondugunuz zaman, tum evraklarinizi teslim ettikten sonra sizlere online bir anket
doldurmaniz igin bir link gonderilecektir.  Bu anketi online olarak doldurmaniz

gerekmektedir.
5. ONLINE LANGUAGE SUPPORT SISTEMI

OLS (Online Linguistic Support) Avrupa Komisyonu tarafindan olusturulan ve égrencilerin
yabanci dil gelisimine destek vermeyi ve bu gelisimin olgUmunun saglanmasini

amaglayan bir sistemdir.

Bu sisteme gore, Erasmus+ Programi kapsaminda 6grenimine yurtdisinda devam edecek
ogrenciler hareketlilik 6ncesi ve sonrasi (toplamda 2 kez) online formattaki dil sinavina

girmek zorundadirlar. Sinava girmeyen 6grencilerin hibe sdzlesmesi imzalanmaz.
OLS Sinavi hakkindaki 6nemli bilgiler sunlardir;

1. Ogrenciler hareketlilik dncesi ve sonrasi, partner Universitelerdeki 6grenim dilinde

sinava gireceklerdir.

2. Isimleriniz Merkezimiz tarafindan sisteme girilecek ve sizlere online sinava girebilmeniz

icin bir link gdnderilecektir.

3. Ogrenciler, istedikleri zaman online olarak ulasacaklari sinava kendilerine uygun olan

bir zamanda / yerde girebilirler.

4. Sinav sonuglari sadece 6grenci ve gonderen kurum tarafindan gorulebilecektir, partner
universite goremeyecektir. Bu yuzden, ogrencinin notu hareketlilige katilimi hig bir sekilde
etkilemeyecektir. (Lutfen bu sinavi kendinizi dlgmek ig¢in bir sans olarak degerlendirin ve

destek almadan sinavi tamamlayin.)
5. Online sinav su boélimlerden olusur:

1 Dil Bilgisi (20 soru)



[ Kelime Bilgisi (15 soru)

[ lletisim Becerisi (Key Communicative Phrases) (15 soru)
[J Dinleme (10 soru)

[J Yazma (10 soru)

6. Sinav yaklasik 50-60 dk surmekte ve herhangi bir zamanda kaydedilip daha sonra

devam edilebilmektedir.

Sinava ek olarak, OLS sistemi hareketlilik suresince takip edilecek Ucretsiz online dil kursu

vererek dgrencilerin dil gelisimine destek vermeyi amagilar.
OLS Kursu hakkindaki 6nemli bilgiler sunlardir;

1. llk sinavdan B2 seviyesinin altinda not alan 6grencilere online dil kursu otomatik olarak

gonderilir.

2. B2 seviyesinin ustlnde not alan ve kurstan yararlanmak isteyen 6grenciler Uluslararasi
iliskiler Birimi'ne taleplerini bildirmelidirler. Ulusal Ajans tarafindan tahsis edilen dil kursu

lisanslarinin yeterli sayida olmasi halinde, dil kursu destegi tarafimizdan génderilecektir.

3. Dil destegi, oncelikli olarak, 6grenim dilinde verilecektir. Ulusal Ajans tarafindan tahsis
edilen dil kursu lisanslarinin yeterli sayida olmasi halinde, talep edilen farkh diller icin dil

kursu destegi tarafimizdan gonderilecektir.

6. PARTNER UNIVERSITELERDE TAMAMLANAN DERSLER iGiN TANINMA

Erasmus Universite Beyannamesine sahip bitiin yiksekégretim kurumlari, égrencilerinin
Erasmus Programi kapsaminda partner Universitelerde aldiklari dersler i¢in tam taninma

saglamakla yukimludir. Ogrencilerin partner tGniversitede aldiklari dersler; orijinal kodlari,



adlari, kredileri ve 6grencinin basari notu ile birlikte IKU transkriptine aktariimasi ile

taninma saglanir.

Taninma saglanabilmesi igin 6grencinin, Ogrenim Anlagsmasi’nda belirtilen derslerden
basarili olmasi durumunda partner Universitenin temin edecegi transkript belgesini hem

Bolum Erasmus Koordinatéri’ne ve Erasmus Ofisi’ne teslim etmesini gerekmektedir.

Partner Universiteler cogunlukla (degisik Ulke ve Universitelerde alinan akademik egitimin,
bir bagka yuksek 6grenim kurumuna aktariimasini kolaylastiran ve Universitemizde de
kullanilan bir sistem olan) Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS) kullanmaktadir. AKTS
Kredisi, 6grencinin sdzkonusu ders i¢in harcadidi toplam is yukinu ifade eder (25 saatlik
calisma : 1 AKTS). Bir akademik yariyil ders toplami 30 AKTS ile ifade edilir. Bitln
ogrencilerin yurtdigindaki partner Universitlerimizde gecirecekleri bir donem igin 30 AKTS,

iki ddnem/butin akademik yil icin 60 AKTS’lik ders almalari gerekmektedir.

AKTS icinde ayni zamanda bir notlandirma sistemi de sunmaktadir. Bir ¢cok partner

universite AKTS notlandirma sistemi kullanmaktadir.

BASARI
ECTS | . . ACIKLAMA
YUZDESI
A 10 "Excellent" ¢cok basarili
B 25 "Very Good" ortalmanin Uzerinde, biraz hata ile
C 30 "Good" iyi ancak birka¢ 6nemli hata ile
D 25 "Satisfactory" yeterli ancak dnemli eksikleri ile
E 10 "Sufficient” minimum kosullari saglayan
Ex "Fail" dersin tamamlanabilmesi i¢in bazi c¢alismalari
gerekmekte
F - "Fail" tamamlanmasi gereken ¢ok sayida galisma var
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Uluslararast iliskiler Birimi
istanbul Kiltir Universitesi

Partner Universiteler hazirlamis olduklar transkriptlerde AKTS notlandirma sistemini,
yerel notlandirma sistemini kullanabilir veya yerel notlandirma sistemini kullanip yerel not

sisteminin AKTS not donusim tablosu temin edebilirler.

istanbul Kdltir Universitesinde AKTS kredilendirme sistemi kullaniimakta ancak
notlandirma sistemi kullaniimamaktadir. Bu baglamda AKTS notlari senato karari

geregince asagidaki tabloya gére donistirildikten sonra égrencilerin IKU transkriptlerine

islenir.

A A
B A-
C B+
D C+
E D+
FX FD
F F

AKTS notlandirma sistemini kullanmayan ve AKTS not dénlsim tablosu temin etmeyen

Universiteler icin AKTS dénlisiim tablosu Universite Yoénetim Kurulu karari ile onaylanir.
7. HIBE ODEMELERI :

Aylik Erasmus hibeleri akademik yil baglamadan dnce ulusal 6ncelik ve kriterlere gore

Ulusal Ajans tarafindan belirlenmektedir.

28 AB Uyesi ulke yasam standartlari ve pahalilik endekslerine gore ulkeler igin asagidaki

tabloda gosterilen hibe tutarlarinin verilmesi uygun bulunmustur.
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Ayhk

ULKE . : :
ULKELER Hibesi
GRUPLARI
(€)
Avusturya, Danimarka, Finlandiya, Fransa, irlanda, italya,
1. Grup ) . o o 500
Lintengtayn, Norveg, Isveg, Isvicre, Birlesik Krallik
Belgika, Hirvatistan, Cek Cumhuriyeti, Kibris Rum Kesimi,
2. Grup Almanya, Yunanistan, izlanda, Liikksemburg, Hollanda, 400
Portekiz, Slovenya, ispanya, Tirkiye
Bulgaristan, Estonya, Macaristan, Letonya, Litvanya, Malta,
3. Grup 300

Polonya, Romanya, Slovakya, Makedonya

Ogrencilere hibeleri 2 taksitte ddenir. ilk taksitin 6demesi toplam hak edisin %80i
kadardir. ikinci taksitin ddemesi, dgrencinin gerekli belgeleri ve prosedurleri
tamamlamasi ve akademik basari (alinan kredilerinenaz  2/3’'Unden  basaril
olunmasi) sartina baglh olarak hareketlilik sonrasinda yapilir.  Gerekli  sartlari

saglamayan ogrenciler igin ikinci taksit 6demesinden kesinti yapilir.

Ogrenciler yalnizca Erasmus ddrenim donemleri igin yurtdisinda bulunduklari siire
karsiliginda hibe alabilirler. Planlanan degisimden daha kisa kalinmasi halinde,
yalnizca kalinan sure kargiligi hibe édenebilir.

7 ginden daha uzun bir sire icin Partner Universitenin bulundugu llkenin disina
cikisinizin eg@itiminizi olumsuz etkiledigi tespit edilirse, Ulke disinda gecirdiginiz gun

sayisi ile orantili olarak hibe kesintisi yapilacaktir.
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